
Pakiet godzin 
WIRTUALNYCH 
ASYSTENTEK 



Co zawierają
pakiety godzin
WA?

Przykład

Wirtualny sekretariat - obsługa
e-mail oraz połączeń
przychodzących 

Fakturowanie 

Windykowanie klientów

Wirtualne biuro 

Przygotowywanie prostych
dokumentów 

Obsługa klienta 

Zdalne zarządzanie najmem

Proste grafiki - plakaty ulotki
wizytówki 

Grafiki do social media 

 

 



Pakiet BASIC

550 zł netto 

10 h 

Wirtualny sekretariat -
obsługa e-mail oraz
połączeń przychodzących 

Przygotowywanie prostych
dokumentów 

Proste grafiki - plakaty ulotki
wizytówki 

Zadania typowo asystenckie
„załatw na już”

*zakres obowiązków jest podany przykładowo, dla wyobrażenia sobie ile czasu mogą zajmować poszczególne czynności. 

*do wykorzytsania w
przeciągu max 30 dni



Pakiet MEDIUM 

1590 zł netto 

30 h 

Wirtualne biuro 

Przygotowywanie prostych
dokumentów 

Proste grafiki - plakaty ulotki
wizytówki 

Wirtualny sekretariat -
obsługa e-mail oraz
połączeń przychodzących 

Zadania typowo asystenckie
„załatw na już”

 

*zakres obowiązków jest podany przykładowo, dla wyobrażenia sobie ile czasu mogą zajmować poszczególne czynności. 

*do wykorzytsania w
przeciągu max 30 dni



Pakiet PREMIUM 

2500 zł netto 

50 h 

Wirtualne biuro

Fakturowanie - codziennie

Windykowanie klientów

Przygotowywanie prostych
dokumentów 

Obsługa klienta 

Proste grafiki - plakaty ulotki
wizytówki 
Wirtualny sekretariat -
obsługa e-mail oraz
połączeń przychodzących -
codziennie

Grafiki do social media 

Zadania typowo asystenckie
„załatw na już”

*zakres obowiązków jest podany przykładowo, dla wyobrażenia sobie ile czasu mogą zajmować poszczególne czynności. 

*do wykorzytsania w
przeciągu max 30 dni



Możliwość
współpracy full time
przy wynagrodzeniu

godzinowym.

Pracujemy od poniedziałku do
soboty w godzinach 9 - 18. 

Zlecenia wykonujemy
zadaniowo - przekazywane
telefonicznie, mailowo lub
poprzez odpowiedni
komunikator: 
- nozbe
- slack
- messenger 

Godziny pracy dokumentujemy
w arkuszu Excel, do którego,
dostęp ma klient cały czas. 

Przy umowie podpisywanej 
na pół roku.  

59 zł netto za godzinę



+48 797 993 184

Jeśli wybrałeś już swój 
pakiet godzin napisz

 do Nas na 

office@pantherbusiness.pl 

i oczekuj na realizację zadań!

P.S. Jeśli sprawa jest pilna 
nie wahaj się dzwonić!


